URZAD GMINY W ANDRESPOLU, UL. ROKICINSKA 126
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

podinspektor w Referacie Gospodarki Przestrzennej

1. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spetnia¢ nast¢pujace wymagania:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

posiada¢ obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze 0 Kierunku — architektura lub gospodarka przestrzenna lub
budownictwo lub administracja,

znajomo$¢ przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego, przepisOw ustaw: o
samorzadzie gminnym, o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym Oraz prawo
budowlane - w zakresie realizowanych obowigzkow stuzbowych

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

niekaralnos$¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie,

znajomo$¢ obstugi komputera 1 urzadzen peryferyjnych.

2. Do zadan wykonywanych na stanowisku naleze¢ bedzie:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem miejscowych planow

zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z oplatami planistycznymili,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem 1 wydawaniem decyzji o

warunkach zabudowy i zagospodarowaniu przestrzennym oraz decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego,

4) wydawanie wypisOw 1 wyrysOw z miejscowych plandw zagospodarowania

przestrzennego,

5) prowadzenie numeracji porzagdkowej nieruchomosci.

3. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)

€)

zyciorys (CV),

oswiadczenie o niekaralnosci,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i okresy zatrudnienia,
oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z
2016r., poz. 922 z pdzn. zm.) na potrzeby postepowania konkursowego,

inne dodatkowe dokumenty poswiadczajace posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci.

Wymagane dokumenty w zamknigtych kopertach, opatrzone napisem ,,Nabor na stanowisko
podinspektora w Referacie Gospodarki Przestrzennej’” nalezy sklada¢ osobiscie w
sekretariacie Urzedu Gminy w Andrespolu ul. Rokicinska 126 (I pigtro) lub przesta¢ poczta
na powyzszy adres.



Termin skladania ofert uptywa 1 lutego 2019r. o godzinie 14:30.

Lista kandydatow, ktérzy spetili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy oraz na tablicy informacyjne;j
Urzedu.

W przypadku niewystarczajgcej liczby kandydatéw lub jesli kandydaci nie spetnig oczekiwan
pracodawcy, nabor pozostanie nierozstrzygniety.

Wajt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus



URZAD GMINY W ANDRESPOLU, UL. ROKICINSKA 126
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Podinspektor w Referacie Gospodarki Przestrzennej w wymiarze 1/4 etatu

1. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi posiadac:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztalcenie min. srednie geodezyjne,

c) uprawnienia geodezyjne Nr 1 i Nr Il,

d) minimum 5 lat do§wiadczenia zawodowego w wykonywaniu zadan okreslonych w pk-
cie 2,

e) znajomo$¢  przepisOw ustawy o gospodarce nieruchomosciami, o samorzadzie
gminnym, Kodeks postepowania administracyjnego oraz Kodeks cywilny w zakresie
realizowanych obowigzkow stuzbowych,

f) pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych,

g) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

h) niekaralnos¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktére przeprowadzany jest nabor:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z podziatami geodezyjnymi nieruchomosci Skarbu
Panstwa, gminnych i prywatnych,
b) prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniami nieruchomosci,
C) prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem stanéw prawnych oraz komunalizacja
nieruchomosci gminnych,



d) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomo$ci do zasobu gruntow
gminnych oraz zwigzanych ze zbywaniem gruntéw gminnych,

3. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, zatrudnienie i kwalifikacje
zawodowe,

€) o$wiadczenie o niekaralnos$ci,

d) oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystania w pehi z
praw publicznych,

e) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
na potrzeby postepowania konkursowego, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
0 ochronie danych osobowych

f) inne dodatkowe dokumenty poswiadczajgce posiadane kwalifikacje i umiejgtnosci.

Wymagane dokumenty w zamknigtych kopertach, opatrzone napisem "Nabor na
stanowisko Podinspektora w Referacie Gospodarki Przestrzennej w wymiarze Y4 etatu" nalezy
sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Andrespolu ul. Rokicinska 126 (I pigtro)
lub przestaé poczta na powyzszy adres.

Termin skladania ofert uptywa dnia 24 listopada 2017r. o godz. 14.30

(decyduje data wplywu do Urzedu Gminy w Andrespolu); oferty zlozone po terminie nie
beda rozpatrywane.

Lista kandydatéw, ktérzy spehnili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP Urzgdu Gminy oraz na tablicy informacyjne;j
Urzedu.

Wojt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus



OFERTA PRACY
I.  Osoba/instytucja zgtaszajgca oferte:

- Urzad Gminy Andrespol, ul. Rokicinska 126,

1. Oferowane stanowisko:
- podinspektor w Referacie Gospodarki Przestrzennej,

lll.  Wymiar czasu pracy:
- petny etat,

IV.  Miejsce sktadania ofert:
- Urzagd Gminy Andrespol, ul. Rokiciriska 126,

V. Wymagania:
- obywatelstwo polskie
- wyksztatcenie wyzsze — prawo lub administracja, lub wyzisze podyplomowe
kierunkowe — administracja, lub wyzsze inne z 3 letnim stazem pracy na podobnym
stanowisku w urzedzie lub w kancelarii prawnej,



VI.

VII.

VI,

- znajomos¢ przepisow kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o
samorzadzie gminnym, o gospodarce nieruchomosciami, o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, prawo geodezyjne, kodeksu cywilnego, oraz o
ksiegach wieczystych i hipotece w zakresie realizowanych obowigzkéw stuzbowych,

- znajomosc¢ obstugi komputera i urzgdzen peryferyjnych,

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych,
- niekaralnos¢,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku.

Zakres obowigzkow:

- prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem standéw prawnych gruntéw oraz
komunalizacjg nieruchomosci gminnych,

- prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniami nieruchomosci,

- prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy,

- prowadzenie spraw zwigzanych z optatami planistycznymi.

Wymagane dokumenty:

- zyciorys (SV)

- list motywacyjny,

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, zatrudnienie i kwalifikacje
zawodowe,

- inne opinie i referencje (jesli kandydat takie posiada),

- oswiadczanie o posiadanym obywatelstwie polskim,

- oSwiadczenie o niekaralnosci,

- oSwiadczenie o posiadaniu zdolnos$ci do czynnosci prawnych i korzystania z petni
praw publicznych,

- oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 z pdz. zm.) na potrzeby postepowania
rekrutacyjnego,

Informacje dodatkowe:

- wymagane dokumenty w zamknietych kopertach opatrzonych napisem ,Nabér na
stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami” nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu
Gminy Andrespol, ul. Rokiciska 126, 95-020 Andrespol w godzinach pracy Urzedu
lub za posrednictwem poczty,

- termin sktadania wymaganych dokumentdéw uptywa dnia .......cccoeeeeenenneene 2018 roku
o godz. 152 (decyduje data wptywu do Urzedu Gminy Andrespol); dokumenty, ktére
zostang ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane,

- Wojt Gminy Andrespol zastrzega sobie prawo odwotania naboru w catosci lub
czesci, przedtuzenia terminu sktadania ofert pracy, zmiany terminu i miejsca otwarcia
ofert. Nadestane oferty nie bedg odsytane.



- informacje o naborze bedg umieszczane na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy
Andrespol (www.bip.andrespol.pl) oraz na tablicy ogtoszen,



http://www.bip.andrespol.pl/

